Na temelju ¢lanka 53. stavka 2. i ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama ("Narodne
novine" br. 76/93., 29/97., 47/99., 35/08., 127/19., 151/22.), €lanka 40. stavka 1. i stavka 4.,
¢lanka 41. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne novine" br.
10/97.,107/07.,94/13.,98/19.,57/22.,101/23., 145/23., 145/24.), ¢lanka 50. i ¢lanka 82. Statuta
Djecjeg vrtic¢a ,,Reheki, Upravno vijece Djecjeg vrtic¢a ,,Reheki na sjednici odrzanoj dana 19.
ozujka 2025. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA ,REHEKI*

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin
rada Upravnog vijeca Djecjeg vrtica ,,Reheki“ (u daljnjem tekstu: Vrti¢), osobito nadin
pripremanja i sazivanja sjednica Upravnog vije¢a, na¢in rada i odlu¢ivanja na sjednicama, tijek
i poslovni red sjednice, te druga pitanja vezana uz rad Upravnog vijeca.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve €lanove Upravnog vijeéa, ravnatelja Vrtica i
ostale osobe koje su nazo¢ne sjednicama Upravnog vijeéa i koje sudjeluju u radu Upravnog
vijeca.

Upravno vijece obavlja poslove iz svog djelokruga, daje misljenja i donosi odluke na
sjednicama na nacin odreden ovim Poslovnikom, sukladno odredbama Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju te Statutu Vrtica.

Clanak 3.
Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste rodno su neutralni i jednako se odnose na
muske i Zenske osobe.

Il. IZBOR UPRAVNOG VIJECA
Clanak 4.
[zbor i opoziv ¢lanova Upravnog vijeca obavlja se na naCin utvrden Statutom Vrtica.

III. KONSTITUIRANJE UPRAVNOG VIJECA
Clanak 5.

Nakon izbora odnosno imenovanja veine ¢lanova Upravnog vijeca saziva se prva,
konstituiraju¢a sjednica Upravnog vijeca.

Sjednicu iz stavka 1. ovog ¢lanka saziva ravnatelj te istom rukovodi do izbora
predsjednika Upravnog vijeca.

Na sjednici iz stavka 1. ovog ¢lanka potvrduju se mandati imenovanih odnosno
izabranih ¢lanova Upravnog vijeca.



Potvrdu mandata iz stavka 3. ovog ¢lanka obavlja predsjedavatelj sjednice provjerom
identiteta ¢lana, uvidom u zakonom propisanu identifikacijsku javnu ispravu svakog pojedinog
¢lana te usporedbom s podatcima iz zapisnika o izborima.

Mandat ¢lana Upravnog vijeca podinje danom verifikacije mandata.

Clanovi Upravnog vijeéa ne mogu obavljati svoje duZnosti ni ostvarivati prava prije
nego je obavljeno potvrdivanje mandata.

Clanak 6.
Dnevni red konstituirajuce sjednice Upravnog vijeca obvezno sadrzi:
e izvjeSce predsjedavatelja sjednice o izboru ¢lanova Upravnog vijeca,
e verificiranje mandata izabranih ¢lanova Upravnog vijeca,
e izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 7.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca moze biti izabran svaki ¢lan
Upravnog vijeéa.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Upravnog vijeéa biraju se na Cetiri godine.

O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vije¢a ¢lanovi
Upravnog vijeéa glasuju javnim podizanjem ruku.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca izabran je kandidat koji je
dobio veéinu glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

Nakon izbora predsjednika Upravnog vijeCa ravnatelj predaje predsjedniku daljnje
vodenje sjednice.

IV. PRAVAIDUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 8.
Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu:
Predsjednik).

Predsjednik obavlja sljedeée poslove:

- priprema, saziva i vodi sjednice Upravnog vijeca,

- utvrduje da li je na sjednici nazoan broj ¢lanova potreban za pravovaljano
donosenja odluka,

- predlaze dnevni red sjednice,

- odreduje izvjestitelje na sjednici prema pojedinim tockama dnevnog reda,

- brine da se sjednica odvija prema prihvacenom dnevnom redu i prati tijek rasprave
na sjednici,

- odrZava red na sjednicama i daje rije¢ nazo¢nima,

- udaljava osobu koja narusava red na sjednici,

- formulira prijedloge odluka i daje ih na glasovanje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece iz svoje nadleznosti
sukladno Statutu, zakonu i propisima na temelju zakona,

- brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vijeca,

- brine da se u radu Upravnog vijeca postuju odredbe zakona i op¢ih akata,



- obavljai druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.
U slucaju kada je predsjednik Upravnog vijeéa sprijeen, pripremu, saziv i vodenje
sjednice obavlja zamjenik predsjednika.

V. PRIPREMANUJE I SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 9.

Upravno vijeée radi na sjednicama koje saziva predsjednik Upravnog vijeca.

Sjednice se odrZzavaju u sjedistu Vrti¢a te se sazivaju prema potrebi.

Predsjednik je duzan sazvati sjednicu Upravnog vijeca na pisani zahtjev Ravnatelja, na
pismeni zahtjev jedne trecine ¢lanova Upravnog vijeca te na pisani zahtjev Osnivaca.

Upravno vijec¢e moZe pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazoéna natpolovi¢na
veéina njegovih ¢lanova.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duZnost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog
vijeca, podnositi prijedloge te sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju o svim pitanjima iz njegovog
djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vijeca ne mozZe biti nazoc¢an sjednici, duzan je o tome pravodobno
izvijestiti predsjednika Upravnog vije¢a odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

Clanak 10.

Predsjednik u suradnji s ravnateljem priprema sjednicu i sastavlja prijedlog dnevnog
reda.

Ravnatelj Vrtiéa u suradnji s Predsjednikom osigurava da stru¢ne sluZzbe Vrtica,
povjerenstva i komisije u skladu s opisom poslova radnog mjesta, zakonom i op¢im aktima
Vrtica, izrade poziv iz ¢lanka 11. stavka 1. ovog Poslovnika i materijale potrebne za raspravu i
odlucivanje odnosno prijedloge odluka i drugih akata prema to¢kama predloZenog dnevnog
reda.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog
vijeca najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.

U pravilu, zajedno s prijedlogom dnevnog reda i prate¢im materijalima ¢lanovima
Upravnog vijeca se dostavlja se prijedlog zapisnika s prethodne sjednice Upravnog vijeca za
verifikaciju.

U hitnim slucajevima predsjednik moze sazvati sjednicu i unutar kraéeg roka, pismeno
ili usmeno te predloZiti dnevni red na samoj sjednici.

O myjestu i vremenu odrZavanja sjednice ¢lanovi Upravnog vijeéa se obavjestavaju
elektronickom postom, a mogu biti obavijesteni i telefaksom, brzojavom, preporuc¢enim
pismom i telefonom.

Clanak 12.
Sjednice Upravnog vije¢a mogu se odrZavati na daljinu, telefonskim putem, putem
sustava elektronske komunikacije uz on-line glasanje ili na drugi istovjetan nacin.
U iznimnim i opravdanim sluc¢ajevima, odluke, misljenja, prijedlozi i zakljuéci
Upravnog vijeéa mogu se donijeti i bez odrzavanja sjednice, a glasovati se moZe u pisanom
obliku ili elektroni¢ckom postom.



U slu¢aju odrzavanja sjednice telefonskim putem predsjednik Upravnog vijeca je duZan
po zavrSetku takve sjednice obavijestiti zapisni¢ara donesene zakljucke i odluke nakon ¢ega se
sastavlja skraceni zapisnik.

Sjednica se moZe odrzati uporabom odgovarajuce aplikacije ili on-line servisa za
videokonferencije.

Glasovanje o tockama dnevnog reda moze se obaviti i putem e-poSte.

U sluéaju opisanom prethodnim stavkom, predsjednik Upravnog vijeca obvezan je svim
¢lanovima Upravnog vijeca poslati prijedlog odluke, misljenja ili zaklju¢ka s obrazloZenjem
prijedloga.

Odluke donesene glasovanjem putem e-poste smatrat ¢e se vaze¢ima u trenutku kada su
zabiljeZene na posluZitelju e-poste.

O rezultatima elektroni¢kog glasovanja svi ¢lanovi Upravnog vije¢a neposredno po
zavrSetku glasovanja moraju biti obavijesteni elektronickom postom.

O glasovanju elektroni¢kom postom sastavlja se zapisnik koji ¢lanovi Upravnog vijeca
potvrduju na slijedecoj, redovitoj sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 13.

Na sjednicu se obvezno poziva ravnatelj Vrti¢a koji sudjeluje u radu Upravnog vijeca,
ali bez prava odluc¢ivanja.

Predsjednik moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i
podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Na sjednicama Upravnog vijeca mogu biti nazoéne i druge osobe uz opravdani razlog,
uz prethodno odobrenje ¢lanova Upravnog vijeéa temeljem pisanog zahtjeva 1 to bez
sudjelovanja u raspravi i bez prava odlucivanja.

VI. TIJEK SJEDNICE
Clanak 14.

Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjednik.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik utvrduje koliko je ¢lanova Upravnog vijeéa
nazo¢no, koliko ih se ispri¢alo te je li nazoan potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odludivanje.

Ako sjednici nije nazoCan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje, sjednica
se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 15.

Nakon utvrdivanja kvoruma predsjednik ¢ita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva
¢lanove Upravnog vijeca za davanje prijedloga njegovih izmjena i dopuna.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda,
odlucuju ¢lanovi Upravnog vijeéa javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpoloviéna vecina svih ¢lanova
Upravnog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad po
pojedinim to¢kama dnevnog reda i to redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom
redu.

Daljnja rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se redoslijedom tocaka usvojenog
dnevnog reda iz prethodnog stavka.



Clanak 16.
Prva to€ka dnevnog reda je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice Upravnog vijeca.
Po potrebi ravnatelj daje izvjeSée o izvrSenju odluka Upravnog vijeca u razdoblju
izmedu dvije sjednice.

Clanak 17.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda predlagatelj podnosi izvjesée, nakon
Cega predsjednik otvara raspravu.

Rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vijeéa i druge nazo¢ne osobe, prema redoslijedu
prijave i uz dozvolu predsjednika.

Predsjednik daje rije¢ zainteresiranim ¢lanovima Upravnog vijeca prema redoslijedu
prijave.

Clan Upravnog vijeéa ne moze preuzeti rije¢ prije nego zavrii prethodni &lan.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo sudjelovati na nadin iz stavka 3. ovog &lanka te
traZiti potrebna obja$njenja o svim pitanjima u vezi s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Clan Upravnog vijeéa koji opravdano nece moéi sudjelovati na sjednici na kojoj ¢e se
glasovati o pojedinoj tocki dnevnog reda, moZe unaprijed glasovati na nac¢in da svoj glas preda
u pisanom obliku ili elektronickom postom predsjedavajucem.

Predsjednik moZe odobriti sudjelovanje na raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na
sjednici bez prava odlucivanja.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijece
moZe odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna te da se
rasprava provede na jednoj od sljedeéih sjednica.

Clanak 18.

Ako se ¢lan Upravnog vijeéa u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se¢ raspravlja
ili je nepotrebno opsiran odnosno ako tijekom trajanja sjednice vrijeda nekog od nazo¢nih i
time remeti rad Predsjednik ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene oduzeti ¢e mu
rijec.

Ako nakon izricanja mjera iz stavka 1. ovog Clanka ¢lan nastavi s remecéenjem rada
izreéi ¢e mu se mjera udaljavanja sa sjednice.

O mjeri iz stavka 2. ovog ¢lanka odlu€uje Upravno vijece na prijedlog Predsjednika.

Clan Upravnog vijeéa kojem bude izreena mjera iz prethodnog stavka ovog &lanka
duZan je bez odlaganja napustiti sjednicu.

Odredbe ovog ¢lanka jednako su primjenjive i na druge nazo¢ne osobe na sjednici.

Clanak 19.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu, Predsjednik ¢e upozoriti nazo€ne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su
ih nazo¢ni duzni ¢uvati kao tajnu.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka Predsjednik moze traziti da sjednicu napuste osobe
koje nisu €lanovi Upravnog vijeca.

Kad predsjednik ocijeni da je pojedina tocka dnevnog reda raspravljena zakljuditi ¢e
raspravu i pozvati ¢lanove na donosenje odluke.



Clanak 20.

Na sjednici se u pravilu glasuje javno, podizanjem ruke.

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vijec¢a da se prvo izjasne tko je ,,za“ prijedlog,
zatim tko je ,,protiv" prijedloga te na kraju tko je ,,suzdrzan“ od glasovanja.

Upravno vije¢e moZe odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rije¢i ,,za“ i ,,protiv®, a ¢lanovi
Upravnog vijeca trebaju zaokruziti jednu od navedenih rije¢i. Glasacke listice priprema i
glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno vijeée iz svojih redova.

Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja o prijedlogu.

Clanak 21.
Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik
daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 22.

Predsjednik formulira jasan i odreden prijedlog i daje ga na glasovanje.

Upravno vije¢e donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova svih ¢lanova Upravnog
vijeca.

Odluke Upravnog vijeca potpisuje predsjednik.

Za provedbu odluka Upravnog vije¢a odgovoran je ravnatelj.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o prijedlogu.

Na temelju rezultata glasovanja predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se
glasovalo prihvacen ili odbijen.

Nakon §to se raspravi utvrdeni dnevni red i donesu odluke prema svim to¢kama dnevnog
reda predsjednik zaklju¢uje sjednicu Upravnog vijeca.

VII. ZAPISNICI
Clanak 23.

O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuje predsjednik Upravnog
vijeca 1 zapisnicar.

Zapisnik o radu Upravnog vijeéa u pravilu vodi raéunovodstveni referent Vrtica.

U slucaju sprijeenosti ratunovodstvenog referenta, predsjednik Upravnog vijeca u
dogovoru s ravnateljem osigurava drugog zapisni¢ara na sjednici.

Zapisnik je dokument trajne vrijednosti i sluzi kao javna isprava kojom se vjerodostojno
utvrduje tijek nekog dogadaja, rasprave i rezultata glasovanja.

Svi pismeni materijali vezani za pojedinu sjednicu prilazu se zapisniku kao njegov
sastavni dio.

Dokumentacija i zapisnici sa sjednica Upravnog vijeéa pohranjuju se u arhivi Vrti¢a kao
trajni dokument.

Clanak 24.
Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o sjednici Upravnog vijeéa, a osobito:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrzavanja sjednice,



- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca te drugih
osoba nazo¢nih na sjednici,

- imena i prezimena osoba koje su nazo¢ne na sjednici, a nisu ¢lanovi
Upravnog vijeéa,

- ime i prezime osobe koja predsjedava sjednicom,

- zakljudak o prihvacéanju, dopuni ili izmjeni zapisnika prethodne sjednice,

- ustanovljenje predsjednika o postojanju kvoruma,

- predloZen i usvojen utvrdeni dnevni red,

- imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim tockama dnevnog reda te kratki
sadrZaj izvje$ca,

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zakljuc¢ke odnosno odluke donesene po svakoj tocki dnevnog reda,

- naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilaZzu zapisniku,

- vrijeme zavrSetka sjednice,

- potpis predsjednika Upravnog vijeéa i zapisniCara.

Clanak 25.
Zapisnik potpisuje predsjednik na desnoj strani i zapisni¢ar na lijevoj strani zapisnika.
Tijek sjednice Upravnog vijeCa moZe se i tonski biljeziti, o ¢emu odluéuju ¢élanovi
Upravnog vijeca.
Tonski zapis pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohranu Vrtica.
Na temelju tonskog zapisa obavezno se izraduje skraceni zapisnik.

Clanak 26.

Zapisnik se izraduje u roku 15 dana od dana odrZavanja sjednice, a dostavlja se
¢lanovima Upravnog vijeca s pozivima za prvu sljedecu sjednicu.

Sastavni dio zapisnika predstavljaju i glasovi predani u pisanom obliku i dostavljeni
elektronickom postom, koji se ¢uvaju uz tekst zapisnika.

Pravo uvida u zapisnik iz ¢lanka 24. ovog Poslovnika imaju svi radnici s pravnim
interesom.

Korisnici usluga Vrtiéa imaju pravo uvida u dijelove zapisnika koji se odnose na
ostvarivanje njihovih prava i obveza na temelju pisano podnesenog zahtjeva.

Pravo uvida u zapisnik iz stavka 3. i stavka 4. ovog ¢lanka utvrduje ravnatelj.

VIII. JAVNOST RADA
Clanak 27.
Rad Upravnog vijeca je javan.
Javnost rada mozZe se iskljuciti kad Upravno vijece raspravlja o pitanjima koja
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu.
O iskljucenju javnosti odlu¢uje Upravno vijece na prijedlog ravnatelja Vrtica .

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i vrtica.



Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i dana 20. oZzujka 2025. godine i stupa na
snagu dana 28. oZujka 2025. godine.

KLASA:601-01/25-01/02
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U Orehovici, 19. oZujka 2025. godine
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