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REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA
DJECJI VRTIC "REHEKI" OREHOVICA

Upravno vijece

Na temelju clanka 8. Statuta Dje¢jeg vrtica "Reheki" (KLASA: 601-06/25-01/01
UR.BROJ: 2109-22-01-02-25-3 od 23. srpnja 2025. godine), a temeljem odredbi Zakona o
pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (NN broj 33/95) i Pravilnika za primjenu
Zakona o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (NN broj 93/95), Upravno vijeée
Djecjeg vrti¢a "Reheki'" na svojoj 5. sjednici odrzanoj dana 01. rujna 2025. godine, donosi

PRAVILNIK O UPOTREBI PECATA I NJIHOVOM CUVANJU

Clanak 1.
Pravilnikom o upotrebi pecata i njihovom cuvanju (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
propisuje se broj i vrsta pecata koje koristi Dje¢ji vrti¢ "Reheki" ( u daljnjem tekstu: Vrtic¢),
nacin ispisivanja njihovog sadrzaja te upotrebu i cuvanje istih.

Clanak 2.

(1) Vrti¢ kao javna ustanova koriste pecate i Stambilje.

(2) Jedan pecat je okrugla oblika, promjera 38 mm s grbom Republike Hrvatske, na
kojem je uz obod natpis Djecji vrti¢ "Reheki" Orehovica, a u sredini pecata otisnut je grb
Republike Hrvatske i rabi se za ovjeru isprava i akata u pravnom prometu s tijelima
pravosuda, drzavne uprave i lokalne samouprave.

(3) Jedan pecat okruglog oblika, promjera 25 mm, na kojem je uz obod natpis Dje¢ji
vrti¢ "Reheki", a u sredini pecata otisnut je tekst Orehovica.

(4) Svaki pecat i Stambilj ima svoj broj.

(5) Stambilj je Getvrtastog oblika, §irine 12 mm i duZine 50 mm na kojem je upisan puni
naziv i sjediste vrti¢a Djedji vrti¢ "Reheki", Orehovica, Skolska ulica 4.

(6) Pecatom iz to€. 2. ovoga Clanka ovjeravaju se akti koje Vrti¢ donosi u okviru javnih
ovlasti ili kao tijelo javne ovlasti.

(7) Pecatom iz to¢. 3. ovoga ¢lanka rabi se za redovito administrativno — financijsko
poslovanje i ovjeravanje pismena.

(8) Stambilj se rabi za uredsko poslovanje Vrti¢a.

(9) Ravnatelj odlucuje o broju pecata i Stambilja, nafinu upotrebe te osobama
odgovornim za njihovu uporabu i ¢uvanje.



(10) Kada Vrti¢ obavlja poslove iz javne ovlasti, upise i ispise djece, davanje potvrda i
misljenja, upisivanje podataka u elektronic¢ki upisnik koristiti ¢e pecat okruglog oblika,
promjera 38 cm s nazivom Vrti¢a, grbom Republike Hrvatske i nazivom Republika Hrvatska.

Clanak 3.

Pecati s grbom Republike Hrvatske identi¢nog su sadrZzaja. U sredini pecata nalazi se
grb Republike Hrvatske. Oko grba RH u koncentri¢nim krugovima stoji tekst REPUBLIKA
HRVATSKA te naziv i sjediSte ustanove: Dje¢ji vrti¢ "Reheki" Orehovica. Iznad grba
Republike Hrvatske ispisan je redni broj.

Clanak 4.
Vrti¢ koristi 1 Stambilj pravokutnog oblika bez grba Republike Hrvatske dimenzija 12
mm x 50 mm sa tekstom sljedeceg sadrzaja Djecji vrti¢ "Reheki", Orehovica i OIB Vrtica.

Clanak 5.
Sadrzaj teksta na pecatu i Stambilju ispisuje se hrvatskim jezikom i latini¢énim pismom.

Clanak 6.

Ravnateljica Vrtica ¢e posebnom odlukom odrediti radnike kojima ¢e povjeriti pecate s
grbom Republike Hrvatske na upotrebu i ¢uvanje, kao i radnike kojima ¢e povjeriti Stambilje
na Cuvanje 1 upotrebu. Ravnateljica Vrtica duzna je radnicima iz stavka 1. ovog clanka
osigurati uvjete za cuvanje pecata 1 Stambilja.

Clanak 7.
Pecati 1 Stambilji koriste se u sluzbenim prostorijama Vrti¢a. [znimno, ako odredenu
sluzbenu radnju treba izvrSiti izvan sluzbenih prostorija, pecati i Stambilji mogu se koristiti
izvan sluzbenih prostorija.

Clanak 8.
Pecati i Stambilji se tijekom radnog vremena ne smiju ostavljati bez nadzora, a nakon
zavrSetka radnog vremena odgovorni radnik duzan je pecate i Stambilje pohraniti u sluzbenu
blagajnu kako bi se neovlaStenim osobama onemogucio pristup pecatima i Stambiljima.

Clanak 9.
Vrti¢ ¢e prilikom izrade pecata s grbom Republike Hrvatske i njihovog eventualnog
nestanka postupiti u skladu s Pravilnikom za primjenu Zakona o pe€atima i zigovima s grbom
Republike Hrvatske (NN br. 93/95).

Clanak 10.
Vrti¢ je duzan voditi evidenciju na Obrascu broj 1- Evidencija pecata i zigova s grbom
Republike Hrvatske koji je sastavni dio Pravilnika za primjenu Zakona o pecatima i Zigovima
s grbom Republike Hrvatske (NN br. 93/95).

Clanak 11.



Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci i mreZnoj

stranici Vrtica.

KLASA: 601-06/25-01/16
UR.BROIJ: 2109-22-1-02-25-1
Orehovica, 01. rujna 2025. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
DV "Reheki" Orehovica

Ana Sestak, prof. pov., dipl. antrop.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Vrti¢a dana 01. rujna 2025.
godine, a stupa na snagu dana 09. rujna 2025. godine.

RAVNATELJICA
DV "Reheki" Orehovica

Suzana Galauer, mag. praesc. educ.



